DYNED iNGILIZCE DiL EGITiMI SISTEMI
UYGULAMA KILAVUZU
A. AMAC
Resmi orgiin ilkdgretim ve ortadgretim kurumlarinin 4, 5, 6, 7, 8, 9, 10, 11 ve 12. siniflarinda
coklu ortamda etkilesimli ingilizce dil egitiminin gerceklestirilmesi icin DynEd ingilizce Dil
EQitim Sistemi’nin uygulanmasina yonelik is ve islemlerin belirlenmesidir.

B. KAPSAM _
Coklu ortamda etkilesimli Ingilizce dil egitiminin uygulanmasi icin gorevli birim ve Kisilerin
gorev ve sorumluluklarini kapsamaktadir.

C. TANIMLAR

1. DynEd Merkez Yiritme Ekibi: DynEd ingilizce Dil Egitimi Sistemi’nin resmi orgiin
ilkdgretim ve ortadgretim kurumlarinin 4-12. siniflarinda tlke capinda verimli olarak
yuritilmesinden sorumlu Ust dereceli ekiptir. DynEd Merkez Yritme EKibi; bir baskan, biri
egitimden digeri teknik islerden sorumlu olmak tzere iki baskan yardimcisindan olusur. (Bu
ekip, 24.01.2013 tarihli “DynEd ingilizce Dil Egitimi yazihmlarinin Sanko Tekstil
isletmeleri Sanayi ve Ticaret A.S. Tarafindan Bagislanarak Lisanslanmasina iliskin
Protokol”lin 6.1.9 maddesi ile kararlastiriimistir.)

2. DynEd Merkez Destek Ekibi: DynEd ingilizce Dil Egitimi Sistemi’nin resmi orgiin
ilkdgretim ve ortadgretim kurumlarinin 4-12. siniflarinda kullaniimasi igin gerekli olan tim
merkezl hizmet ve destegi vermekten sorumlu ekiptir. Bu ekip DynEd ingilizce Merkez
Destek Ekibi ve DynEd Teknik Merkez Destek Ekibi olmak (zere iki alt gruba ayrilmaktadir.
Bu birimlerden Milli Egitim Bakanhgi;
Temel Egitim Genel Mudirliga,
. Orta6gretim Genel Mudurluga,
Mesleki ve Teknik Egitim Genel Mudurlugu ile
. Din Ogretimi Genel Mudurluga

DynEd ingilizce Merkez Destek-Ekibini

Yenilik ve Egitim Teknolojileri Genel Mudurltgu ile

Bilgi islem Grup Baskanlig ise

DynEd Teknik Merkez Destek Ekibini olusturmaktadir.

oo oo

oo

3. DynEd il Koordinatdrleri: DynEd ingilizce Dil Egitimi Sistemi’nin verimli kullaniimasi
icin gerekli egitim destegini veren il millt egitim mudurliklerindeki sistemden sorumlu sube
mudarleridir.

4. DynEd il Koordinatér Yardimcilari: DynEd ingilizce Dil Egitimi Sistemi’nin verimli
kullanilmasi igin gerekli teknik destegin ve egitimlerin verilmesinde il milli egitim
mudurliklerindeki sistemden sorumlu sube mudurlerine yardimci olan kisilerdir.

5. DynEd ilce Koordinatérleri: DynEd Ingilizce Dil Egitimi Sistemi’nin verimli
kullaniimasi icin gerekli egitim destegini veren ilgce milli egitim mudurltklerindeki sistemden
sorumlu sube maddrleridir.

6. DynEd ilce Koordinatér Yardimcilari: DynEd ingilizce Dil Egitimi Sistemi’nin verimli
kullanilmasi igin gerekli teknik destegin ve egitimlerin verilmesinde ilce milli egitim
mudurliklerindeki sistemden sorumlu sube mudurlerine yardimci olan kisilerdir.



7. DynEd Okul Sorumlulari: DynEd ingilizce Dil Egitimi Sistemi’nin okullarda verimli
kullaniimasi icin gerekli tim is ve islemleri yapmaktan sorumlu olan okul miduri veya okul
mudur yardimcilaridir.

8. DynEd Sinif Temsilcileri: Resmi 6rgin ilkdgretim ve ortadgretim kurumlarinin 4-12.
siniflarinda gorevli sinif 6gretmenleri ve/veya ingilizce brans 6gretmenleridir. DynEd Sinif
Temsilcileri’nin, DynEd’in Kayit Yoneticisi yazilimina en az bir sinifin egitiminden sorumlu
ogretmen olarak kaydedilmesi gerekmektedir.

9. FuturePrints: FuturePrints Bilgisayar Sanayi ve Ticaret Anonim Sirketi, DynEd
International Inc. USA Sirketi’nin Turkiye resmi temsilcisidir.

10. DynEd Kademelendirme Yapisi, Sifre Dagitim ve Kullanim Haritasi: DynEd ingilizce
Dil Egitimi Sistemi kademelendirme yapisini, Kayit Yoneticisi Yazilimi’na erisim igin
kullanilan sifrelerin taniminin ve dagitiminin gosterildigi sematik haritadir. Bu harita, EK -
1’de sunulmaktadir.

C. GOREV VE SORUMLULUKLAR
C.1. DynEd Merkez Yurutme Ekibinin Gorev ve Sorumluluklari

C.1.1. DynEd Merkez Yrltme Ekibi Baskaninin baskanlhginda gorev yapmak,

C.1.2. DynEd ingilizce Dil Egitimi sisteminin (ilke capinda basari ile uygulanmasi icin gerekli
tedbirleri almak, uygulama sirecini ve verimini izleyerek ilgili kisileri yonlendirmek,

C.1.3. DynEd ingilizce Merkez Destek Ekibinin kag kisi olacagini ve kimlerden olusacagini
belirlemek ve bu Kisileri gorevlendirmek,

C.1.4. DynEd Teknik Merkez Destek Ekibinin ka¢ kisi olacagini ve kimlerden olusacagini
belirlemek ve bu Kisileri gorevlendirmek,

C.1.5. DynEd ingilizce Merkez Destek Ekibini Baskan yardimcilari vasitasiyla yonetmek,
C.1.6. DynEd Teknik Merkez Destek Ekibini Baskan yardimcilari vasitasiyla yonetmek,
C.1.7. MEB Grubu ve alt gruplarinin Gozlemci sifrelerini FuturePrints’ten almak, Egitimden
Sorumlu Baskan Yardimcisi vasitasi ile DynEd ingilizce Merkez Destek Ekibi’ne ve
Teknikten Sorumlu Baskan Yardimcisi vasitasi ile de DynEd Teknik Merkez Destek Ekibi’ne
iletmek.

C.2. DynEd ingilizce Merkez Destek Ekibinin Gérev ve Sorumluluklari

C.2.1. DynEd Merkez Yritme Ekibinde sorumlu baskan yardimcisi bagskanhginda gérev
yapmak,
C.2.2. DynEd ingilizce Dil Egitimi Sistemi ile ilgili verilen tiim egitim faaliyetlerine katilmak
ve gerektiginde 6gretim gorevlisi olarak gorev yapmak,
C.2.3. MEB Grubu ve alt gruplarinin Gézlemci sifrelerini DynEd Merkez Yiritme Ekibinde
Sorumlu Bagskan Yardimcisi’ndan almak ve givenligini saglamak, sistemin yetkililerce
yonlendirilmesini, izlenmesini ve denetlenmesini saglamak igin, Gozlemci Sifrelerini ilgililere
vermek,
C.2.4. Ek-1 deki sematik harita tarafindan tanimlanan tim kademelerdeki sorumlu kisilerin
kimler olacagini ilgili Genel Mudurliklerle koordineli olarak belirlemek ve bu kKisilerin
gozlemci sifrelerini alabilmesi igin gerekli islemleri yapmak.

a. ilgili Genel Mudrliiklerde hangi kisinin gdzlemci sifresi alacagini belirlemek,



b. ilgili okul tiirlerinde (6rnegin: ilkokul, ortaokul, anadolu lisesi, fen lisesi, spor lisesi,
anadolu teknik ve meslek lisesi, imam hatip ortaokulu vb.) hangi Kisinin gézlemci
sifresi alacagini belirlemek,

c. illerde gozlemci sifresi alacak il koordinatorlerini ve yardimcilarini belirlemek,

d. ilgelerde gozlemci sifresi alacak ilge koordinatorlerini ve yardimcilarini belirlemek,

e. Okullarda gozlemci sifresi alacak okul sorumlularini belirlemek,

f. Tum sifrelerin gizli kalmasi igin gerekli tedbirleri almak,

g. Sifrelerin gtvenligi ile ilgili bir sorun belirlendigi takdirde guvenligi sorgulanan sifreleri
degistirmeleri icin sorumlular ve yetkili kullanicilari uyarmak.

C.2.5. Yukarida belirlenen tim sorumlulari Yenilik ve Egitim Teknolojileri Genel
Midarligine bildirmek.

C.2.6. Yukarida belirlenen tim sorumlulari, gerektiginde kendi vatandaslik numaralarini ve
sifrelerini kullanarak yeni DynEd gdzlemci sifresi olusturma ve sifrenin giivenligini saglama
konusunda bilgilendirmek,

C.2.7. DynEd kullanicilarina Sistem’in etkili ve verimli bir sekilde kullaniimasi icin gerekli
egitim destegini mesai saatlerinde vermek,

C.2.8. Kayit Yoneticisi vasitasi ile illerin ¢calismalarini denetlemek, calisma verimini artirmak
icin gerekli tedbirleri almak ve uygulamak.

C.3. DynEd Teknik Merkez Destek Ekibinin Goérev ve Sorumluluklari

C.3.1. DynEd Merkez Yirltme Ekibinde sorumlu baskan yardimcisi baskanliginda gorev
yapmak,

C.3.2. DynEd Ingilizce Dil Egitimi Sistemi ile ilgili verilen tiim egitim faaliyetlerine gerekli
goraldiginde katilmak,

C.3.3. DynEd ile ilgili alt yapi konularinda DynEd ingilizce Dil Egitimi Sistemi’nin kullanimi
icin gerektiginde ilgili birimlere destek vermek,

C.3.4. Bakanlik blnyesindeki DynEd Sunucu Bilgisayar Sistemi’ne yeni bir sirim yiklendigi
bildirildiginde bu yeni stirimin tim okullara yuklenmesi igin gerekli is ve islemleri yapmak,
C.3.5. DynEd ingilizce Dil Egitimi Sistemi’ni kullananlarin elektronik haberlesmesini ve
teknik destek almalarini saglamak icin gerekli is ve islemleri yapmak.

C.4. Temel Egitim Genel Mudurligunin Goérev ve Sorumluluklari

C.4.1. DynEd ingilizce Dil Egitimi Sistemi’nin uygulanmasindan sorumlu Genel Mudurlik
merkez destek ekibi icin yeteri kadar personelin gorevlendirilmesini saglamak,

C.4.2. DynEd Ingilizce Dil Egitimi Sistemi’nin ilkogretim kurumlarinin 4-8. siniflarinda
uygulanmasi icin gerekli tim calismalari planlamak ve uygulamak,

C.4.3. DynEd ingilizce Dil Egitimi Sistemi’ni kullanacak her ilkdgretim kurumu tarafindan
belirlenen okul sorumlularinin il milli egitim madurltkleri araciligiyla listesini temin etmek,
C.4.4. Sistemin verimli bir sekilde kullaniimasi i¢in gerekli teknik isler konusunda DynEd
Teknik Merkez Destek Ekibi ile is birligi icinde calismak,

C.4.5. il ve ilge millt egitim mudirliiklerindeki DynEd ingilizce Dil Egitimi Sistemi’nden
sorumlu koordinator ve yardimcilarinin listesini temin etmek,

C.4.6. Gozlemci sifresi verilen kisilere; Gozlemci sifresi ile ilgili sorumluluklarini bildirmek
ve Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu kapsaminda sorumluluklarini bildirmek,

C.4.7. DynEd Ingilizce Dil Egitimi Sistemi’ne resmi ilkogretim kurumlarinin 4 — 8. sinif
ogrencilerinin kaydedilecegini vurgulamak,



C.4.8. DynEd ingilizce Dil Egitim Sistemi’nin uygulanmasindan sorumlu sinif temsilcisi,
okul sorumlusu, il ve ilce koordinatorlerinin sistemle ilgili olarak yeterli egitimi almalarini
saglamak,

C.4.19. DynEd ingilizce Dil Egitimi Sistemi’nin kullanildigi resmi ilkdgretim kurumlarinin
4-8. siniflarinda ihtiya¢ duyulmasi halinde yazilm DVD’lerinin ¢ogaltilmasi ve 6grencilere
ulastiriimasi ile ilgili is ve islemleri ilgili birimlerle koordineli bir sekilde yirttmek.

C.5. Ortadgretim Genel Muduarluginin Gorev ve Sorumluluklari

C.5.1. DynEd ingilizce Dil Egitimi Sistemi’nin uygulanmasindan sorumlu Genel Mudiirliik
merkez destek ekibi icin yeteri kadar personelin géreviendirilmesini saglamak,

C.5.2. DynEd ingilizce Dil Egitimi Sistemi’nin Ortadgretim Genel Midiirligi’ne bagh resmi
ortadgretim kurumlarindaki 9-12. siniflarda uygulanmasi icin gerekli tum calismalar
planlamak ve uygulamak,

C.5.3. DynEd ingilizce Dil Egitimi Sistemi’ni kullanacak her ortadgretim kurumu tarafindan
belirlenen okul sorumlularinin il milli egitim madarltkleri aracihigiyla listesini temin etmek,
C.5.4. Sistemin verimli bir sekilde kullaniimasi i¢in gerekli teknik isler konusunda DynEd
Teknik Merkez Destek Ekibi ile is birligi icinde calismak,

C.5.5. il ve ilge millt egitim mudiirliiklerindeki DynEd Ingilizce Dil Egitimi Sistemi’nden
sorumlu koordinator ve yardimcilarinin listesini temin etmek,

C.5.6.Gozlemci sifresi verilen kisilere; gozlemci sifresi ile ilgili sorumluluklarini bildirmek ve
Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu kapsaminda sorumluluklarini bildirmek,

C.5.7. DynEd ingilizce Dil Egitimi Sistemi’ne Ortadgretim Genel Miidirligi’ne bagl resmi
ortadgretim kurumlarinin 9-12. sinif 6grencilerinin kaydedilecegini vurgulamak,

C.5.8. DynEd ingilizce Dil Egitim Sistemi’nin uygulanmasindan sorumlu sinif temsilcisi,
okul sorumlusu, il ve ilge koordinatorlerinin sistemle ilgili olarak yeterli egitimi almalarini
saglamak,

C.5.9. DynEd ingilizce Dil Egitimi Sistemi’nin  kullanildigi  Ortadgretim  Genel
Mudarligi’ne bagh resmi ortadgretim kurumlarinin 9-12. siniflarinda ihtiyag duyulmasi
halinde yazilim DVD’lerinin ¢ogaltilmasi ve 6grencilere ulastirilmasi ile ilgili is ve islemleri
ilgili birimlerle koordineli bir sekilde ydritmek.

C.6. Mesleki ve Teknik Egitim Genel Maduarlagunin Gérev ve Sorumluluklari

C.6.1. DynEd ingilizce Dil Egitimi Sistemi’nin uygulanmasindan sorumlu Genel Mudiirliik
merkez destek ekibi icin yeteri kadar personelin gérevlendirilmesini saglamak,

C.6.2. DynEd ingilizce Dil Egitimi Sistemi’nin  Mesleki ve Teknik Egitim Genel
Muduirligi’ne bagh kurumlarin  9-12. siniflarinda uygulanmasi icin gerekli tum calismalari
planlamak ve uygulamak,

C.6.3. DynEd ingilizce Dil Egitimi Sistemi’ni kullanacak her mesleki egitim kurumu
tarafindan belirlenen okul sorumlularinin il milli egitim madurlikleri aracithgiyla listesini
temin etmek,

C.6.4. Sistemin verimli bir sekilde kullaniimasi i¢in gerekli teknik isler konusunda DynEd
Teknik Merkez Destek Ekibi ile is birligi icinde calismak,

C.6.5. il ve ilge millt egitim mudiirliiklerindeki DynEd Ingilizce Dil Egitimi Sistemi’nden
sorumlu koordinator ve yardimcilarinin listesini temin etmek,

C.6.6.Gozlemci sifresi verilen kisilere; gozlemci sifresi ile ilgili sorumluluklarini bildirmek ve
Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu kapsaminda sorumluluklarini bildirmek,



C.6.7. DynEd ingilizce Dil Egitimi Sistemi’ne Mesleki ve Teknik Egitim Genel
Mudarliga’ne bagh kurumlarin 9-12. sinif 6grencilerinin kaydedilecegini vurgulamak,

C.6.8. DynEd ingilizce Dil Egitim Sistemi’nin uygulanmasindan sorumlu sinif temsilcisi,
okul sorumlusu, il ve ilce koordinatorlerinin sistemle ilgili olarak yeterli egitimi almalarini
saglamak,

C.6.9.DynEd ingilizce Dil Egitimi Sistemi’nin kullanildii Mesleki ve Teknik Egitim Genel
Maduarlugi’ne bagh kurumlarin 9-12. siniflarinda ihtiya¢ duyulmasi halinde yazilhim
DVD’lerinin ¢ogaltiimasi ve 6grencilere ulastiriimasi ile ilgili is ve islemleri ilgili birimlerle
koordineli bir sekilde yiritmek.

C.7. Din Ogretimi Genel Mudurluginin Goérev ve Sorumluluklari

C.7.1. DynEd ingilizce Dil Egitimi Sistemi’nin uygulanmasindan sorumlu Genel Mudiirliik
merkez destek ekibi icin yeteri kadar personelin gdrevlendirilmesini saglamak,

C.7.2. DynEd ingilizce Dil Egitimi Sistemi’nin Din Ogretimi Genel Mudirliii’ne bagli
resmi okullarin 5-12. siniflarinda uygulanmasi icgin gerekli tim calismalari planlamak ve
uygulamak,

C.7.3. DynEd ingilizce Dil Egitimi Sistemi’ni kullanacak her imam hatip ortaokulu ve imam
hatip lisesi tarafindan belirlenen okul sorumlularinin il milli egitim madarlikleri araciligiyla
listesini temin etmek,

C.7.4. Sistemin verimli bir sekilde kullaniimasi i¢in gerekli teknik isler konusunda DynEd
Teknik Merkez Destek Ekibi ile is birligi icinde calismak,

C.7.5. il ve ilge millt egitim mudiirliiklerindeki DynEd Ingilizce Dil Egitimi Sistemi’nden
sorumlu koordinator ve yardimcilarinin listesini temin etmek,

C.7.6.Gozlemci sifresi verilen kisilere; gozlemci sifresi ile ilgili sorumluluklarini bildirmek ve
Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu kapsaminda sorumluluklarini bildirmek,

C.7.7. DynEd ingilizce Dil Egitimi Sistemi’ne Din Ogretimi Genel Mudurliigi’ne bagli
resmi okullarin 5-12. sinifi 6grencilerinin kaydedilecegini vurgulamak,

C.7.8. DynEd ingilizce Dil Egitim Sistemi’nin uygulanmasindan sorumlu sinif temsilcisi,
okul sorumlusu, il ve ilge koordinatorlerinin sistemle ilgili olarak yeterli egitimi almalarini
saglamak,

C.7.9. DynEd ingilizce Dil Egitimi Sistemi’nin kullanildii Din Ogretimi Genel
Mudarligi’ne bagh resmi okullarin 5-12. siniflarinda ihtiyag duyulmasi halinde yazilhm
DVD’lerinin ¢ogaltiimasi ve 6grencilere ulastiriimasi ile ilgili is ve islemleri ilgili birimlerle
koordineli bir sekilde yuritmek.

C.8. Yenilik ve Egitim Teknolojileri Genel Mudurlaginin Goérev ve Sorumluluklari

C.8.1. DynEd ingilizce Dil Egitimi Sisteminin verimli bir sekilde kullanilmasini saglamak
amaciyla ilgili Genel Mudurliklere gerek duyulmasi halinde teknik destek vermek,

C.8.2. DynEd ingilizce Dil Egitimi Sistemi’nin kullamldigi siniflarda ihtiya¢c duyulmasi
halinde ilgili genel muddrluklerin bildirmesi sartiyla yazihm DVD’lerinin ¢ogaltilmasi ve
ogrencilere ulastiriimasi icin gerekli is ve islemleri ilgili birimlerle koordineli bir sekilde
yurutmek,

¢.8.3. Her okul yihnin basinda ve yari yil tatilinde MEB veri tabani icinden DynEd
Sisteminin kullanilmasi icin gerekli olan tim bilgilerin DynEd veri tabanina aktariimasini
ve/veya gincellenmesini saglamak,



a. Bu bilgilerin yapilandiriimasinda MEB grubu altinda asagidaki gruplari olusturmak:

i. Her il icin bir grup olusturmak ve bu gruplara tcer haneli kodlar vermek, 6rnegin;
Ankara igin “006”

ii. Her ilin altinda o ilin ilceleri icin birer grup olusturmak ve bu gruplara yediser
haneli kodlar vermek, 6rnegin; Ankara’nin Haymana ilcesi i¢in “006-012”

iii. Her ilcenin altinda o ilgenin okullari icin birer grup olusturmak ve bu gruplara
altisar haneli MEB okul kodlarini vermek, érnegin; Ankara’ni Haymana ilgesindeki
Kavak ilkolulu icin “707605”

iv. Her okul i¢in idari baglantilari (bagli olunan genel mudurluk, okul tard, il, ve ilge)
gosterecek altyapiya ilgili kodlari girmek, o6rnegin Ankara Haymana’da bulunan
Kavak ilkokulu icin 551-225-006-012-707605 kodu su tanimlamalari ierecektir.

551-  Temel Ogretim Genel Mudurlugu
225-  ilkokul
006- Ankara
012- Haymana
707605 MEB Okul Kodu
b. Her okulda bulunan siniflari okullarda kurmak,
i. Siniflara 7 haneli 6zgiin MEB kodlarini vermek,
ii. Siniflarin ingilizce Ogretmenlerinin bilgilerini DynEd sistemindeki kendi siniflarina
kaydetmek,
iii.Okul sorumlularini kendi okullarindaki teacher siniflarina 6grenci olarak kaydetmek,
iv. Ingilizce Ogretmenlerinin kendi okulundaki “teacher” sinifina 6grenci olarak da
sistem tarafindan kaydedildigini gérmek,
v. ingilizce Ogretmenlerinin sorumlu olduklari siniflari izlemek icin kullandiklari
Oturum Acma Kimliklerini (e-posta) ve sifrelerini ayni zamanda Ogrenci Oturum
Acma Kimligi (e-posta) ve sifresi olarak da kullanabileceklerini gérmek,

c. Her sinifta bulunan égrencileri siniflarina kaydetmek,

d. MEB grubunun altina idari personelin kaydedilmesi icin “Destek Grubu”nu kurmak, bu
grubun altinda MEB gdrevlileri icin asagidaki siniflari agmak, ve DynEd ingilizce Dil
EQitimi Sistemi ile ilgili gorevlileri bu siniflara 6grenci olarak kaydetmek,

i. DynEd Merkez Yo6netme EKibi sinifi,
ii. DynEd ingilizce Merkez Destek Ekibi sinifi,
iii.DynEd Teknik Merkez Destek Ekibi sinifi,

e. Her il grubunun altina birer sinif agmak, ve bu siniflara o ilde gérevli olan DynEd |l
Koordinatorlerini, DynEd il Koordinatér Yardimcilarini, DynEd ilge Koordinatérlerini
ve DynEd ilgce Koordinator Yardimcilarini 6grenci olarak kaydetmek,

C.8.4. Madde C.8.3. cercevesinde DynEd Egitim Sistemine 6grenci olarak kaydedilen tim
gorevlilerin ve dgrencilerin kendi Kisisel bilgilerini kullanarak girebilecekleri gtivenli bir site
olusturmak, ve bu siteye kendini tanitan kisilerin;

a. DynEd ingilizce Dil Egitimi Yazilimlarina girebilmeleri icin bir Ogrenci Oturum Acma
Kimligi (e-posta) ve kendilerine ait bir 6grenci sifresi yaratmalarini,

b. Yukaridaki islemlerin yapilmasi ile birlikte kendi bilgilerinin olusturulmasini ve/veya
glincellenmesini saglamak,

C.8.5 Yukarida bahsi gecen e-posta adreslerinin meb.gov.tr uzantili e-posta adresleri
olmasini Bilgi islem Grup Baskanlig ile koordineli olarak saglamak,

C.8.6  Okul Sorumlularinin kendi kisisel bilgilerini kullanarak girebilecekleri guvenli bir site
olusturmak, bu siteye kendini tanitan Okul Sorumlularinin;

a. DynEd’in Records Manager sistemine girebilmeleri icin bir Oturum Ac¢ma Kimligi
almalarini ve kendilerine ait bir sifre yaratmalarini saglamak,



b. Okul Sorumlularinin  bahsi gecen gulvenli gincelleme sitesinde kendilerini
tanitmalarindan sonra, istedikleri takdirde kendi okullarindaki tim sinif ve 6grenci
bilgilerini olusturmalarini ve/veya giincellemelerini saglamak,

C.8.7. ingilizce Ogretmenlerinin kendi kisisel bilgilerini kullanarak girebilecekleri giivenli
bir giincelleme sitesi olusturmak, bu siteye kendini tanitan ingilizce 6gretmenlerinin kendi
siniflarindaki  sinif ve/veya o6grenci bilgilerini olusturmalarini ve/veya gincellemelerini
saglamak,

C.9. Bilgi islem Grup Baskanhginin Gérev ve Sorumluluklari

C.9.1. Bakanlk biinyesinde DynEd ingilizce Dil Egitimi Sistemi’nin bagh olacadi sunucu
bilgisayarlari kurmak, sistemi calisir durumda tutmak ve sistemin her an erisilebilir olmasini
saglamak.

C.9.2. Sunucu bilgisayarlara uzaktan erisim bilgilerini, FuturePrints’e vermek ve DynEd
International Inc.’in Sistem Destek Uzmanlarinin DynEd sunucu bilgisayarlarina ve DynEd
veri tabanindaki bilgilere devamli erisimini saglamak igin gereginde erisim bilgilerini
gincellemek,

C.9.3. FuturePrints veya DynEd International Inc. tarafindan bir altyapi veya erisim
yetersizligi sorunu veya bir ariza bildirildigi takdirde sistemin verimli ¢alisir hale getirilmesi
icin gerekli tedbirleri zamaninda almak,

C.9.4. DynEd Sunucu Bilgisayar Sistemi’nin ve DynEd veri tabaninin yedeklemesini gtnlik
olarak yapmak,

C.9.5. DynEd ingilizce Dil Egitimi Sistemi’ni kullananlarin elektronik haberlesmesini ve
teknik destek almalarini saglamak icin mebdynedteknikdestek@meb.gov.tr adresini agmak,
C.9.6. Kisi ve kurumlara meb.gov.tr uzantili e-posta adreslerini agmak.

C.10. i1 Milli Egitim Mudirliklerinin Gorev ve Sorumluluklari

C.10.1. DynEd ingilizce Dil Egitimi Sistemi ile ilgili tim is ve islemlerin il genelinde etkili
bir sekilde yuruttlmesini saglamak,

C.10.2. DynEd ingilizce Dil Egitimi Sistemi’nin verimli bir sekilde kullanilmasini saglamak
icin il millT egitim muaddrluginde DynEd’den sorumlu koordinatér (sube mudir()
gorevlendirmek,

C.10.3. DynEd ingilizce Dil Egitimi Sitemi’nin verimli bir sekilde kullaniimasini saglamak
icin il millT egitim mudurliginde DynEd’den sorumlu koordinatore (sube mudird) yardimci
olmak Uzere personel gorevlendirmek,

C. 10.4. il genelinde DynEd ingilizce Dil Egitimi Sistemi’nin etkili bir sekilde uygulanmasini
saglamak icin ilgelerde Sistem’den sorumlu Kisilerin belirlenmesini saglamak,

C.10.5. il genelinde DynEd ingilizce Dil Egitimi Sistemi’nin kullaniimasi sirasinda ortaya
¢ikan sorunlari ¢dzmek ve ¢ozilemeyen sorunlari ilgili Genel Mudurliiklere bildirmek,
C.10.6. DynEd ingilizce Dil Egitimi Sistemi ile ilgili olarak asagidaki C.11., C.12. ve C13.
maddelerinde gorev ve sorumluluklari belirtilen kisi ve kurumlarin gérevlerini verimli bir
sekilde yapabilmeleri icin gerekli tedbirleri almak.



C.11. ilge Milli Egitim Mudurliiklerinin Gorev ve Sorumluluklari

C.11.1. DynEd ingilizce Dil Egitimi Sistemi ile ilgili tiim is ve islemlerin ilge genelinde etkili
bir sekilde yurattlmesini saglamak,

C.11.2. DynEd ingilizce Dil Egitimi Sitemi’nin verimli bir sekilde kullaniimasini saglamak
icin ilce milli egitim madarligunde DynEd’den sorumlu koordinator (sube muduri)
gorevlendirmek,

C.11.3. DynEd ingilizce Dil Egitimi Sitemi’nin verimli bir sekilde kullaniimasini saglamak
icin ilce milli egitim muadirliginde DynEd’den sorumlu koordinatére (sube mudiri)
yardimci olmak tzere personel géreviendirmek,

C.11.4. llce genelinde DynEd ingilizce Dil Egitimi Sistemi’nin etkili bir sekilde
uygulanmasini saglamak i¢in okullarda Sistem’den sorumlu kisilerin belirlenmesini saglamak,
C.11.5. ilge genelinde DynEd ingilizce Dil Egitimi Sistemi’nin kullaniimasi sirasinda ortaya
¢ikan sorunlari ¢dzmek ve ¢ozilemeyen sorunlari il millt egitim maddrlagine bildirmek,
C.11.6. DynEd ingilizce Dil Egitimi Sistemi ile ilgili olarak asagidaki C.13. maddesinde
gorev ve sorumluluklart belirtilen kisilerin gorevlerini verimli bir sekilde yapabilmeleri icin
gerekli tedbirleri almak,

C.12. DynEd il Koordinatorlerinin ve Yardimcilarinin Gérev ve Sorumluluklari

C.12.1. EBA lzerinden Records Manager Oturum A¢ma Kimligi ve Gozlemci Sifresi almak
ve guvenligini saglamak icin sifreyi il dizeyinde vali, il milli egitim muddrd, il egitim
denetmenleri baskani haricinde hi¢ kimse ile paylasmamak,

C.12.2. DynEd ingilizce Dil Egitimi Sistemi’ni denetlemek icin DynEd ile ilgili egitimlere
katiimak,

C.12.3. DynEd ingilizce Dil Egitimi Sistemi icin ilge koordinatorlerinin belirlenmesini
saglamak,

C.12.4. DynEd ilce koordinatorlerinin adlarini, e-mail adreslerini ve branslarini DynEd
Merkez Destek Ekibi’nden ilgili Genel Mudurluge bildirmek,

C.12.5. DynEd ilge koordinatorlerinin gorev yerlerinde degisiklik olmasi hélinde, yeni
gorevlileri belirlemek ve yeni gorevlilerin adlarini, e-mail adreslerini ve branslarini DynEd
Merkez Destek Ekibi’nde ilgili Genel Mudurlige bildirmek,

C.12.6. DynEd ingilizce Dil Egitimi Sistemi ile ilgili destek almak icin DynEd Merkez
Destek Ekibi’ne ulasmak,

C.12.7. DynEd ilge Koordinatorlerine EBA’nin sitesine girerek sisteme kaydolma ve sifre
alma konusunda bilgi vermek,

C.12.8. DynEd ilge Koordinatorlerine DynEd sisteminin yonetimi ile ilgili bilgileri vermek,
egitim ve teknik konulardaki sorularini cevaplandirmak ve sorunlarini ¢6zmek,

C.12.9. Kendi gorevinin degismesi durumunda yeni DynEd il Koordinat6riine DynEd
materyallerini teslim etmek ve Records Manager Oturum Ac¢ma Kimligi ile Gozlemci Sifresi
almasi gerektigini bildirmek ve ayrica kendisi Uzerinde bulunan sifrelerin iptal edilmesini
saglamak.



C.13. DynEd ilge Koordinatérlerinin ve Yardimcilarinin Gérev ve Sorumluluklari

C.13.1. EBA (izerinden Records Manager Oturum A¢ma Kimligi ve gdzlemci sifresi almak ve
givenligini saglamak icin sifreyi ilce duzeyinde kaymakam ve ilce milli egitim muddrd
haricinde hi¢ kimse ile paylasmamak,

C.13.2. DynEd ingilizce Dil Egitimi Sistemi’ni denetlemek icin DynEd ile ilgili egitimlere
katiimak,

C.13.3. il icindeki diger DynEd ilce koordinatérleri ile iletisim kurarak DynEd ingilizce Dil
Egitimi Sistemi ile ilgili egitim, destek, izleme vb. konularda il¢ede birliktelik saglamak,
C.13.4. Dyned okul sorumlularina DynEd ingilizce Dil Egitimi Sistemi ile ilgili egitim
vermek,

C.13.5. DynEd okul sorumlulari ile yilda dort defa egitim ve paylasim toplantisi yapmak. Bu
egitim ve paylasim toplantilarinin ikisini haziran ve eylul aylarina rastlayan seminer
donemlerinde; digerlerini ise plan dahilinde yil icerisinde yapmak.

C.13.6. DynEd ingilizce Dil Egitimi Sistemi ile ilgili destek almak icin il koordinatorleri ve
yardimcilarina ulasmak,

C.13.7. Bakanlikca kendilerine teslim edilen DynEd egitim materyal setinin tamamini
muhafaza etmek, DynEd Kurulum DVD’lerinin ise il/ilge milli egitim muddrltkleri ve DynEd
okul sorumlulari tarafindan ¢ogaltiimasini saglamak amaciyla muhafaza etmek,

C.13.8. Gerektiginde DynEd ile ilgili teknik destek egitimi vererek okul sorumlularinin, kendi
okullarindaki bilgisayarlarda DynEd ingilizce Dil Egitimi Sistemi’ni calistirabilecek ve
bakimini yapabilecek duruma gelmelerini saglamak,

C.13.9. DynEd okul sorumlularina EBA’ya girerek sisteme kaydolma, sifre alma, kendi okul,
sinif ve 6grencilerinin kayitlarini olusturma ve giincelleme konusunda bilgi vermek,

C.13.10. DynEd okul sorumlularina DynEd ingilizce Dil Egitimi Sistemi ile ilgili bilgileri
vermek, egitim ve teknik konulardaki sorularini cevaplandirmak, sorunlarini ¢6zmek,
C.13.11. Bakanlik binyesindeki DynEd Sunucu Bilgisayar Sistemi’ne yeni bir strimin
yiiklenmesi durumunda, yeni sirimiin DynEd ingilizce Dil Egitim Sistemi’ni kullanmakta
olan ilgedeki okullara internet Gizerinden yiklenmesi icin gerekli is ve islemleri yapmak,
C.13.12. Kendi gorevinin degismesi durumunda yeni DynEd ilce koordinatdriine DynEd
materyallerini teslim etmek ve Records Manager Oturum Acma Kimligi ile gozlemci sifresi
almasi gerektigini bildirmek ve ayrica kendisi Uzerinde bulunan sifrelerin iptal edilmesini
saglamak.

C.14.11 Egitim Denetmelerinin Gérev ve Sorumluluklari

C.14.1.Goérev alanlarinda bulunan okullarin DynEd ingilizce Dil Egitimi Sisteminin etkili ve
verimli kullaniimasinda en dncelikli sorumlulugu almak,

C.14.2. Records Manager yazilimini kullanarak bélgelerindeki okullarin DynEd ingilizce Dil
Egitimi Sistemi calismalarini yakindan takip etmek,

C.14.3.0kullar ve siniflar bazinda &grenci basarilari ile ilgili kiyaslamalari ve gerekli
rehberlik ¢alismalarini yapmak,

C.14.4.Kurum ve kisilere yapilacak rehberlik calismalarinda DynEd ingilizce Dil Egitimi
Sistemi ile ilgili ¢iktilari kullanarak égretmen-okul-mddur vb. yonlendirmek.



C.15. DynEd Okul Sorumlularinin Gorev ve Sorumluluklari

C.15.1. DynEd ingilizce Dil Egitimi Sistemi’nin okullarda kurulmasi ve 4 — 12. siniflarin
ingilizce derslerinde ders araci olarak kullaniimasinda éncelikli sorumlulugu almak,

C.15.2. EBA (zerinden Records Manager Oturum A¢ma Kimligi ve gdzlemci sifresi almak ve
givenligini saglamak icin sifreyi okul dizeyinde okul mudiri ve okul muddr yardimcisi
haricinde hi¢ kimse ile paylasmamak,

C.15.3. DynEd Ingilizce Dil Egitimi Sistemi’nin 6grenciler tarafindan sorunsuz bir bicimde
kullanilmasi amaciyla gerekli teknik donanimin calismasini  saglamak, 6grencilerin
kullanacaklari bilgisayarlar icin gerekli kulaklik ve mikrofon ihtiyacini okul mudirlugine
bildirmek,

C.15.4. Kendi okullarindaki siniflarda kayith ingilizce 6gretmenlerinin  ve lisansli
ogrencilerin sayilarini 5846 sayili Fikir ve Sanat Eserleri Kanunu gergevesinde denetlemek ve
kayitlarin dizeltilmesini saglamak.

C.15.5. Okuldaki bilgisayarlarin DynEd ingilizce Dil Egitimi Sistemi icin calisir durumda
bulundurulmasi konusunda gerekli tedbirleri almak,

C.15.6. DynEd ingilizce Dil Egitimi Sistemi ve kullanimi ile ilgili olarak 6grenci velilerini
bilgilendirmek.

C.15.7. DynEd ingilizce ilge koordinatoriinden DynEd ingilizce Dil Egitimi Sistemi ile ilgili
egitimi almak,

C.15.8. Okullarindaki okul miidiri ile sinif veya ingilizce 6gretmenlerini DynEd ingilizce
Dil Egitimi Sistemini takip edebilecek ve yonlendirebilecek dlzeye getirmek igin
bilgilendirme toplantilari yapmak,

C.15.9. Simif 6gretmenlerinin gelecek yillarda DynEd ingilizce Dil Egitimi Sistemi ile
karsilasabilecegini varsayarak bu 6gretmenlere bilgilendirme toplantilari yapmak,

C.15.10. Okul mdadurine gozlemci sifresini vererek rehberlik ve denetlemelerde Okul
Gozlemci Sifresi’ni egitim denetmenleriyle paylasmak,

C.15.11. DynEd ingilizce Simif Temsilcileri'ne EBA’ya girerek sisteme nasil
kaydolacaklarini, nasil sifre alacaklarini ve nasil kendi sinif ve 6grencilerinin kayitlarini
olusturabileceklerini veya giincelleyebileceklerini anlatmak,

C.15.12. DynEd ingilizce Dil Egitimi Sistemi’nin, ilgili 6gretmenler ve 4-12. siniflarda kayitli
ogrenciler haricinde kisi ve Kisilerce kullanilmasini engellemek icin gerekli tedbirleri almak,
C.15.13. Okullardaki siniflarin ve 6grencilerin DynEd ingilizce Dil Egitim Sistemi’ndeki
performanslarini takip etmek ve daha verimli bir egitim icin sinif temsilcilerine destek
vermek,

C.15.14. DynEd Ingilizce Dil Egitim Sistemi’ndeki egitim ve teknik ile ilgili sorunlari DynEd
ilce koordinatoriine veya yardimcisina bildirip destek alarak sorunu ¢ozmek,

C.15.15. Gerektiginde Ingilizce o6gretmeni, ilgili sinif 6gretmenleri ve ogrenciler icin
cogaltiimak Uzere en az bir adet DynEd Kurulum DVD’sini muhafaza etmek,

C.15.16. Okullarindaki DynEd ingilizce Dil Egitimi Sistemi’nin ¢cevrimici olmasini saglamak
(internet erisimi ile ilgili bir sorun oldugu takdirde kayitlarinin giincellenmesi igin internet
erisiminin duzgin oldugu bir zamanda okullarindaki sunucu bilgisayarin Bakanlik DynEd
Sunucu Bilgisayari’na baglanmasini saglamak.)

C.15.17. Bilgisayarlar ve diger donanim (mikrofon ve kulaklikla) ile ilgili olusabilecek olan
tim teknik sorunlari gidermek,

C.15.18. DynEd ingilizce Dil Egitimi Sistemi’nin yeni siiriimlerinin hazir oldugu bilgisi
geldiginde glncelleme yapmak.



C.16. Dyned ingilizce Sinif Temsilcileri’nin Gérev ve Sorumluluklari

C.16.1. DynEd ingilizce Dil Egitimi Sistemi ile ilgili destedi kendi okulundaki DynEd okul
sorumlusundan almak,

C.16.2. EBA (zerinden Records Manager Oturum A¢ma Kimligi ve gozlemci sifresi almak,
¢.16.3. Ayni kimligi ve sifreyi kullanarak DynEd Teacher Training Yazilimina 6grenci
olarak girmek, bu yazilimi ¢alismak ve yazilimin icindeki sinavlarda 85 veya Ustlinde gecer
not almak,

C.16.4. Ayni kimligi ve sifreyi kullanarak DynEd’in 6grenci yazilhimlarina girmek, bu
yazilimlari incelemek, bu yazilimlar ile ilgili dersleri 6grencilere verebilecek hale gelmek,
C.16.5. DynEd ingilizce Dil Egitimi Sistemi’nden ingilizce ders araci olarak faydalanmak ve
ogrencilerle birlikte azami derecede bilgisayar basinda ¢alismayi saglamak,

C.16.6. Derse girdigi siniflarda 6grencilere DynEd ingilizce Dil Egitimi Sistemi ile ilgili
rehberlik yapmak,

C.16.7 Ogrencilerin calisma verimini “Tutor” yazilimi ile izlemek ve 6grencileri daha verimli
calismaya yonlendirmek,

C.16.8. Ogrencilerin ilerleme diizeyini, DynEd ingilizce Dil Egitimi Sistemi’ndeki 6lgme
degerlendirme araclari ile takip etmek,

C.16.9. Ogrencilerin DynEd ingilizce Dil Egitimi Sistemi’ndeki cahismalarini performans
belirlemeye yonelik calismalar kapsaminda degerlendirmek,

C.16.10 Ogrencilerin, DynEd ingilizce Dil Egitimi Sistemi’nden hem okul bilgisayarlari hem
de sahsi bilgisayarlari vasitasi ile azami derecede yararlanmalarini saglamak,

C.16.11. DynEd ingilizce Dil Egitimi Sistemi’nin kendi siniflarinin 6grencileri haricinde
kisi/kisilerce kullaniimasini engellemek icin gerekli tedbirleri almak,

C.16.12. Ogrencilere, kendi oturum acma kimliklerini ve sifrelerini sadece kendilerinin
kullanmasi gerektigini anlatmak (Aksi takdirde ayni sifreyi kullanan 6rgencilerden higbirinin
DynEd ingilizce Dil Egitimi Sistemi’nden faydalanamayacagini, nedenleri ile birlikte
ogrencilere anlatmak ve DynEd ingilizce Dil Egitimi Sistemi’nin yanhs kullaniminin 6niine
gecmek.),

C.16.13. Ogrencilere, gerektiginde kendi sifrelerini nasil degistirebileceklerini anlatmak,
C.16.14. Ogrencilere DynEd ingilizce Dil Egitimi Sistemi yazilimlarinin  nasil
glncellestirilecegini anlatmak ve gerektiginde 6grencilerin glincelleme yapmalarini saglamak.
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